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REGLAMENTO DEL PADRON MUNICIPAL DE CONTRIBUYENTES

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Estado en su articulo 302 paragrafo |, numeral 19 y 20 consagran
como competencia exclusiva de los Gobiernos Municipales Auténomos en su jurisdiccion, la creacion
y administracion de impuestos de caracter Municipal, cuyos hechos imponibles no sean analogos a
los impuestos nacionales o departamentales; asi como de las patentes a la actividad economica.

Que, la Ley N° 2492 Codigo Tributario Boliviano de 2 de agosto de 2003 en su articulo 70 numeral 2,
sefiala que constituye obligaciones del sujeto pasivo, el inscribirse en los registros habilitados por la
Administracion Tributaria y aportar los datos que le fueran requeridos, comunicando ulteriores
posteriores modificaciones en su situacion tributaria, asimismo el articulo 100 del mismo cuerpo
normativo, sefala que la Administracion Tributaria dispondra indistintamente de amplias facultades
de control, verificacion, fiscalizacion e investigacion; asi como exigir al sujeto pasivo o tercero
responsable la informacion necesaria y cualquier documento con efectos tributarios.

Que, la Ley Municipal N° 005/2015, promulgado el 21 de mayo de 2015, creé los impuestos de dominio
Municipal, estableciendo la relacién juridica tributaria entre el sujeto pasivo y la Administracion
Tributaria Municipal del Gobierno Auténomo Municipal de Viacha, existiendo la necesidad de
promover y administrar la relacion juridico-tributaria del universo de contribuyentes de la Jurisdiccion
Municipal de Viacha.

Que, el Decreto Supremo N° 27310 que reglamenta la Ley N° 2492 Cédigo Tributario Boliviano, de 2
de agosto de 2003 que en su disposicion final segunda establece, que las Administraciones
Tributarias dictaran las normas reglamentarias, para la aplicacion de la mencionada Ley y el
respectivo reglamento.

Que, el Decreto Municipal N° 014/2015 de 30 de diciembre de 2015 aprueba el Reglamento de la Ley
Municipal N° 005/2015 de creacion de Impuestos, que reglamenta y sistematiza los Impuestos
Municipales y establece en su disposicion final primera, que la Administracion Tributaria Municipal del
Gobierno Auténomo Municipal de Viacha, esta facultada para la emisién de normas administrativas
que permitan aclarar y regular aspectos técnicos y tributarios.

Que, la Ordenanza Municipal N° 053/2011, aprueba y crea las Patentes Anuales a las Actividades
econdmicas dentro del a jurisdiccion del Municipio de Viacha, donde en el Art. 23 establece que los
sujetos pasivos de la Patente Anual, para el inicio de sus actividades economicas deben inscribirse
en el Padron Municipal de Contribuyentes (PMC), asimismo en el Art. 25 de la misma norma, faculta
a la Administracién Tributaria Municipal, reglamentar los procedimientos administrativos para la
correcta aplicacion de las Patentes Municipales a través de una Resolucion Administrativa.

Que, se hace necesario contar con un texto ordenado, relativo a los procedimientos del Padrén
Municipal de Contribuyentes, a efectos de dar una mejor atencion a los contribuyentes.

POR TANTO:

El suscrito Director de la Administracion Tributaria Municipal del Gobierno Auténomo
Municipal de Viacha, en uso de sus legitimas atribuciones conferidas por la Resolucién
Administrativa Municipal N°072/2021 de fecha 28 de Diciembre de 2021 como Maxima
Autoridad Tributaria Municipal.

RESUELVE:
Articulo 1.- (Objeto)

La presente Resolucién Administrativa tiene por objeto establecer los procedimientos con los cuales
se administrara el Padrén Municipal de Contribuyentes, bajo los principios de la politica fiscal de
capacidad economica, igualdad, progresividad, proporcionalidad, transparencia, universalidad,

~~control, sencillez administrativa y capacidad recaudatoria; asimismo regular, los lineamientos
administrativos para el registro de los contribuyentes sujetos pasivos de los tributos municipales y
correcto cumplimiento de las obligaciones tributarias.
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Articulo 2.- (Ambito de Aplicacién)

El presente reglamento es de cumplimiento obligatorio y es aplicable en la jurisdiccion del Gobierno
Autonomo Municipal de Viacha.

CAPITULO |
CONCEPTOS GENERALES

Articulo 3.- (Padrén Municipal de Contribuyentes)

Es la base de datos de toda la informacion tributaria del Sujeto Pasivo y de los objetos gravados,
proporcionada mediante declaracion jurada por el contribuyente o emergente de un proceso de
determinacion de oficio, que permita la determinacion de las obligaciones tributarias de tributos
municipales vigentes en el Gobierno Auténomo Municipal de Viacha.

Articulo 4.- (Objeto Gravado)

El objeto gravado es el bien o actividad, sobre el cual se verifica el hecho generador de la obligacion
tributaria municipal, pudiendo recaer en un bien inmueble, vehiculo automotor, maquinaria pesada,
autorizacion para la realizacion de actividades econémicas, prestacion de servicios o la que pudiere
emerger de forma posterior.

Articulo 5.- (Declaracién Jurada)

Al amparo del Art. 78 de la Ley N° 2492, Art. 25 del D.S N° 27310 tiene la calidad de Declaracion
Jurada, la informacién escrita proporcionada por el Contribuyente o tercero responsable de manera
voluntaria ante la Administracién Tributaria Municipal, mediante documento debidamente firmado, que
contenga los datos del Sujeto Pasivo y del objeto gravado con los que se realiza la determinacién de
la Obligacién Tributaria.

Las declaraciones juradas registradas en la Base de Datos del Sistema RUAT se reciben a través del
Formulario F-1000. dicha codificacion podra ser cambiada por la Administracion Tributaria Municipal
mediante Resolucion Administrativa y comunicada al RUAT para su aplicacion.

La Administracion Tributaria Municipal, podra habilitar otros formularios que considere necesarios a
efecto de recibir las declaraciones juradas del sujeto pasivo.

Articulo 6.- (Formulario de Pago de Tributo)

El pago de los Tributos Municipales se efectuara a través del Formulario Unico de Recaudaciones
(FUR), extendido en todas las entidades del sistema financiero autorizado para el efecto,
constituyéndose el mismo en una declaracion jurada, en virtud al pleno consentimiento de los datos
contenidos en este formulario y consolidado el momento del pago.

Articulo 7.- (Presuncion de Buena Fe)

Se presume la buena fe y transparencia del Sujeto Pasivo de acuerdo al Art. 69 de la Ley N° 2492
Cadigo Tributario Boliviano, por lo que la informacién y documentacion presentada para cualquier
tramite dentro de la Administracion Tributaria Municipal, es de entera responsabilidad del
contribuyente, toda vez que, los datos declarados se consideran como datos exactos y verdaderos
hasta que la Administracion Tributaria Municipal demuestre lo contrario.

Articulo 8.- (Nimero de Identificacion en el Padron Municipal de Contribuyentes)

En el registro de la base de datos del Padrén Municipal de Contribuyentes, se asignaran diferentes
codigos numéricos y alfa numéricos que identificaran tanto al sujeto pasivo como al objeto gravado,
segun el siguiente detalle:

I Identificacion del Sujeto Pasivo
La Administracion Tributaria Municipal, asignara al Sujeto Pasivo el momento de su
registro en la base de datos, un numero de identificacion denominado “Padrén Municipal
del Contribuyente” (PMC); al cual iran asociados todos sus objetos gravados.

1. Numero de Inmueble
Es el codigo numérico que se asigna al momento del registro de un inmueble, que lo
identifica e individualiza al objeto tributario en la base de datos del Padron Municipal de
Contribuyentes.

L. Placa de Circulacion de Vehiculo
Es el codigo alfanumérico que identifica e individualiza a un Vehiculo Automotor Terrestre,
se le asigna el momento su registro en la base de datos del Padrén Municipal de
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Contribuyentes; esta placa de circulacion se constituye en un patrimonio del Gobierno
Auténomo Municipal.

V. Numero de Actividad (Licencia)
Es el codigo numérico que se asigna a cada actividad econémica, el momento del
registro, lo identifica e individualiza en la base de datos del Padrén Municipal de
Contribuyentes.

Articulo 9.- (Facultades de la Administracién Tributaria Municipal)

Las facultades especificas de la Administracion Tributaria Municipal del Gobierno Auténomo Municipal
de Viacha, son las establecidas en el Art. 66 de la Ley N° 2492, pudiendo ejercer su facultad conforme
a lo estipulado en el Art. 100 del mismo cuerpo legal.

Articulo 10.- (Derechos y Obligaciones del Sujeto Pasivo o Terceros Responsables)

El sujeto pasivo o tercero responsable, tiene los derechos y obligaciones establecidos en los Art 68 y
70 de la Ley N°2492.

Articulo 11.- (Requisitos)

La Administracion Tributaria Municipal del Gobierno Auténomo Municipal de Viacha, aprobara
mediante Resolucion Administrativa los requisitos necesarios para realizar el registro del objeto
gravado y los tramites establecidos en el presente reglamento, siendo responsabilidad del sujeto
pasivo la validez y veracidad de la documentacién presentada conforme al Art 7 del presente
reglamento.

Articulo 12.- (Proforma y Liquidacion)

Una vez que se haya realizado cualquier tipo de tramite detallado en el presente reglamento y en caso

o de que se genere deuda tributaria o que el objeto gravado ya consigne deuda anterior, se emitira en
doble ejemplar la proforma con su correspondiente liquidacion, una sera entregada al contribuyente y
a la otra se acompanaré a la documentacion de respaldo del tramite, misma que debera estar firmada
por el sujeto pasivo o tercero responsable.

Articulo 13.- (Casos Especiales en el Registro de Datos del Objeto Gravado)

Cuando se presenten casos que por su particularidad no se encuentren detallados en el presente
reglamento; el mismo sera remitido a la Unidad de Fiscalizacién o Asesoria Legal de la Administracion
Tributaria Municipal, para el correspondiente pronunciamiento mediante la emision del acto
administrativo correspondiente.

CAPITULO Il
EMPADRONAMIENTO

Articulo 14.- (Definicion de Empadronamiento)

Es el primer paso que origina la relacion juridica tributaria del Sujeto Pasivo y la Administracién
Tributaria Municipal, consiste en el registro de los datos del Contribuyente y del Objeto Gravado en la
Base de Datos del Padron Municipal de Contribuyentes PMC, los cuales son aportados por el Sujeto
Pasivo o Tercero responsable.

Los requisitos necesarios para empadronamiento del Sujeto Pasivo y el Objeto Gravado se
estableceran en el Reglamento de Tramites y Requisitos del Padron Municipal de Contribuyentes.

Articulo 15.- (Obligados a Inscribirse en el Padrén Municipal de Contribuyentes)

I. Todos los sujetos pasivos, sean estos personas naturales o juridicas, sucesiones indivisas,
incluidas las empresas publicas, unipersonales, asociaciones, fundaciones, instituciones publicas
propietarios u poseedores a cualquier titulo de bienes inmuebles, vehiculos automotores o realicen
actividades econémicas en la jurisdiccion del municipio de Viacha, tienen la obligacion de
inscribirse en el Padron Municipal de Contribuyentes, aportando los datos establecidos en el
presente reglamento mediante declaracion jurada, sobre los cuales la Administracién Tributaria
emitira las liquidaciones para el cumplimiento de las obligaciones tributarias, considerando lo
establecido en el articulo 59 de la ley N° 2492, siendo la definicion que antecede solo descriptiva
y no limitativa.

. Las actividades econémicas desarrolladas en: comercio, industria y actividades de servicio en
general dentro de la jurisdiccion Municipal, estando comprendido dentro este concepto, el ejercicio
de las actividades independientes y libres realizadas por personas particulares como los:
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profesionales y técnicos independientes, Notarios de Fe Publica, Oficiales de Registro Civil,
transporte aéreo y terrestre, actividades de educacion y culturales con fines de lucro.

Articulo 16.- (Registro de Contribuyente)

El registro de contribuyente, se realizara previa presentacion de los documentos que respalden los
datos necesarios, que seran consignadas en la declaracion de empadronamiento del contribuyente,
que son:

. Persona Natural.
a) Nombre completo segun consta en su cédula de identidad, pasaporte o carnet de extranjero
(Obligatorio)
) Numero de documento de identificacion y lugar de expedicion (Obligatorio)
c) Fecha de nacimiento (Obligatorio)
d) Domicilio (Obligatorio)
e) Estado Civil (Obligatorio)
f) Direccion de correo electronico (Opcional)
g) Numero teléfono referencial (Obligatorio)
h) Registrar al apoderado en caso de tramites realizados por una tercera persona.

Il. Persona Juridica.

a) Razon social y denominacion de la Persona Juridica (Obligatorio)

b) Fecha de Constitucion y datos del Instrumento de Constitucién o creacion (Opcional).

c) Numero de Identificacion Tributaria (NIT), en caso de que la Persona Juridica no este obligada
a inscribirse en el Padron Nacional; se le generara un nimero de identificacion Municipal
genérico, valido Unicamente para el GAMV (Obligatorio)

d) Domicilio (Obligatorio)

e) Actividad principal a la que se dedica (Obligatorio)

f) Direccion de correo electronico (Opcional)

g) Nombre completo del Representante Legal (Obligatorio)

h) Numero, Notaria de emision, lugar y fecha de Poder del Representante Legal. (Obligatorio)

i) Numero de teléfono referencial (Obligatorio).

lll. Casos Especiales

En los casos que sea necesario el registro de contribuyentes naturales o juridicos, para que
puedan cumplir con sus obligaciones tributarias de acuerdo a lo establecido en el Art. 54 paragrafo
Il de la Ley N° 2492, se aplicara el registro en el médulo de contribuyentes basico, solo para los
siguientes casos:

a) Para el registro de transferencias Judiciales o transferencias por regularizacion, en las que
el sujeto pasivo del IMT-IMTO no se encuentre registrado en el Padron Municipal de
Contribuyentes y no cuente con su documentacion de identificacion.

b) Para el registro de una persona juridica, que no cuente con numero de identificacion
tributaria, testimonio de constitucién, personeria juridica registro de comercio o documento
de identificacion, previa verificacion y comprobacion.

c) Para el registro de personas naturales o juridicas, que hubieren omitido el registro cuyo
hecho se haya determinado mediante un proceso de fiscalizacion.

Articulo 17.- (Modalidades de Registro de Objeto Gravado de Inmuebles)
Para el caso de inmuebles se pueden presentar las siguientes modalidades de registro:

I Propiedad Unica.- Es el registro de un inmueble, el cual es asignado en su totalidad a
un propietario o varios propietarios en copropiedad.

1. Propiedad en Acciones y Derechos - Es el registro de un inmueble, cuya propiedad es
dividida en porcentajes entre dos 0 mas propietarios accionistas.

Articulo 18.- (Registro del Objeto Gravado)

El registro del objeto gravado se realizara a solicitud del contribuyente con la presentacion de los
documentos establecidos en el Reglamento de Requisitos o de Oficio en el ejercicio de las facultades
de la Administracién Tributaria, los datos consignados en la declaracion de empadronamiento del
objeto gravado son los siguientes:

L. Inmuebles
a) Direccion del bien inmueble

b) Servicios que le corresponda (minimo, luz, agua, telefonia, alcantarillado)
¢) Inclinacion de la via

d) Superficie de la via

e) Material en via
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f) Cddigo de zona

g) Codigo Catastral (Si existe)

h) Folio real (Si corresponde)

i) Superficie de construccion, afio de construccién y tipologia (en caso de vivienda
unifamiliar)

j)  Superficie del FIP afio de construccion y tipologia en caso de Propiedad Horizontal

k) Afio de inicio tributario

[)  Nombre completo de la persona que realiza el tramite

m) Tipo de Inmueble (Vivienda Unifamiliar, Terreno, Propiedad Horizontal)

Il Vehiculos
a) Fecha de importacién
b) Modelo y Fecha de Importacion
c) Color
d) Potencia en: Cilindrada, HP (Caballos de Fuerza), CV (Caballos de Vapor) o W
(Watts).
e) Procedencia
f)  Traccion
g) Turbo
h) Puertas
) Capacidad de carga
j) Capacidad de arrastre
k) Numero de Motor
[)  Numero de chasis
m) Tipo
n) Nombre completo de la persona que realiza el tramite

. Actividades Economicas Para la emision de la Licencia de Funcionamiento que tendra
una vigencia de 2 (dos) afios, la Actividad Econémica debe estar en la jurisdiccion del
municipio de Viacha, y el inmueble donde se realiza la actividad econémica debe estar
empadronado y con los datos técnicos actualizados. La Actividad Econémica debe
contener los siguientes datos técnicos.

a) Tipo de Actividad

Direccion

Zona Tributaria

Caracter de la actividad

Fecha de inicio de Actividad

Fecha de registro

) Numero de NIT (si corresponde)

) Superficie

i) Nombre completo de la persona que realiza el tramite

Se debe considerar lo siguiente:

Las Personas Naturales, una vez presentado la nota de solicitud de licencia de
funcionamiento en ventanilla tnica del GAMV, el solicitante tiene 20 dias corridos, para
hacer seguimiento y obtener la Licencia de Funcionamiento. Caso contrario se procedera
con la CLAUSURA de la Actividad Econémica de conformidad a lo establecido en el Art.
163 de la Ley N° 2492.

Las Personas Juridicas y/o Empresas Unipersonales, antes de iniciar sus operaciones o
actividades econdémicas deben contar con la Licencia de Funcionamiento ya emitida,
pudiendo la ATM en el ejercicio de sus facultades aplicar lo establecido en el Art. 163 de
la Ley N° 2492 (Clausura).

IV. Renovacién de la Licencia de Funcionamiento La Renovacion de la Licencia de

Funcionamiento es la revalidacion del documento otorgado por el GAMV en favor de
personas naturales o juridicas, que autoriza el funcionamiento de actividades econémicas
de comercio, industria y servicio.
El Sujeto Pasivo, debe solicitar la renovacién de la Licencia de Funcionamiento de
manera expresa, 30 dias antes de la fecha de vencimiento sefalado en la licencia, para
ello el titular debe devolver la Licencia de Funcionamiento Original y cumplir con lo
establecido en el Art. 11 del presente Reglamento y toda normativa aplicable segun
corresponda a la Actividad Economica.

O
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Articulo 19.- (Tramites Combinados de Inscripcion de Vehiculos Automotores Terrestres)

/ I Inscripcion del Vehiculo Automotor Terrestre por Importacion Directa Es la

inscripcion de un vehiculo automotor por primera vez en el registro tributario del Gobierno
( Auténomo Municipal de Viacha, a nombre del titular de Ia podliza de importacion. El
7 impuesto a la Propiedad de Vehiculos Automotores (IPVA) o Impuesto Municipal a la
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Propiedad de Vehiculos Automotores Terrestres (IMPVAT), el que corresponda, es
exigible desde la fecha de obligacion tributaria establecida en la Péliza de Importacion.

1. Inscripcion del Vehiculo Automotor Terrestre por Importacion de Casa Comercial
Se da cuando la casa importadora Inscribe y transfiere el vehiculo mediante factura
comercial quedando la propiedad a nombre del titular registrado en la factura comercial
sea persona natural o juridica. El IPVA-IMPVAT es exigible desde la fecha de la
obligacién tributaria establecidas en la Factura Comercial.

M. Inscripcion con Transferencia de Vehiculos Automotores Terrestres (Tramites
Combinados) Son tramites que para su registro requieren dos procedimientos
simultaneos como son: la inscripcion y la transferencia generando una proforma donde
se consigan el monto por la inscripcion vy otro por e Impuesto Municipal a las
Transferencias (IMTO), que se da cuando el titular de la Poliza de Importacién o Factura
Comercial del vehiculo, transfiere la propiedad a un tercero, mediante minuta de
trasferencia sin que el objeto gravado se encuentre registrado en el Padrén Municipal de
Contribuyentes.

IV. Inscripcion con Transferencia de Vehiculos Automotores Terrestres Diplomaticos
por Venta (Tramites Combinado) Este tramite tiene las mismas caracteristicas que el
parrafo precedente, sin embargo, por tratarse de un vehiculo automotor terrestre que
gozaba de los beneficios de un vehiculo diplomatico, la inscripcion tiene un procedimiento
distinto, su inicio tributario es a partir de la fecha de la emision de a Resolucion
Administrativa de autorizacion de transferencia de la Aduana Nacional.

V. Inscripcion con Transferencia de Vehiculos Automotores Terrestres Diplomaticos
por Donacién (Tramites Combinado) Tiene las mismas caracteristicas que el tramite
anterior, se inicia con la presentacion de la Resolucion Administrativa de autorizacién de
transferencia de la Aduana Nacional, al ser transferencia a titulo gratuito los tributos son
de competencia municipal, por lo que el solicitante debera iniciar el tramite pagando los
tributos de competencia Nacional y Departamental el que corresponda, una vez
cancelado los tributos continuara el tramite en la Administracion Tributaria Municipal.

] CAPITULO Il
MODIFICACION DE DATOS EN EL PADRON MUNICIPAL DE CONTRIBUYENTES

Articulo 20.- (Definicién)

Es la actualizaciéon o rectificacion de datos incorrectos que se realiza en el Padrén Municipal de
Contribuyentes del Gobierno Autbnomo Municipal de Viacha, tanto a los datos del sujeto pasivo o
tercero responsable como del objeto gravado.

Articulo 21.- (Obligacion de Comunicar Modificacion de Datos)

Conforme al Art.70 de la Ley N° 2492, los sujetos pasivos o terceros responsables registrados en el
Padron Municipal de Contribuyentes, deberan comunicar a la Administracion Tributaria Municipal,
cualquier cambio o modificacion en los datos del contribuyente o del objeto gravado, el control del
cumplimiento de esta obligacion se hara revisando la informacién de los datos técnicos del objeto
tributario antes de registrar tramites tributarios en el sistema RUAT, pudiendo realizarse las
siguientes modificaciones:

1. Modificacion de Datos del Contribuyente

a) Modificaciones en el nombre de razon social.

b) Modificaciones del rubro o actividad de la Persona Juridica.

¢) Modificacion del Domicilio del sujeto pasivo o tercero responsable.
d) Modificacion del Representante Legal.

e) Modificacion de Estado Civil.

il Modificacion de los Datos del Objeto Gravado

La Modificacién de datos técnicos del objeto gravado, se realizara mediante declaracion
jurada con la presentacion de documentacion de respaldo, cuando esta modificacion
implique la disminucién de la base imponible, la Administracion Tributaria Municipal realizara
el control, verificacién, mediante la emision del acto administrativo correspondiente.

Articulo 22.- (Modificaciones Realizadas por la Administracién Tributara Municipal)

En caso del Impuesto Municipal a la Propiedad de Bienes Inmuebles (IMPBI), cuando la
Administracién Tributaria Municipal evidencia un dato incorrecto en la informacion extrinseca del
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inmueble respecto a los servicios, inclinacion, material en via y zona homogénea, realizara la
modificacion o actualizacion en la base de datos de oficio.

Articulo 23.- (Casos Especiales para las Modificaciones de Datos en Inmuebles)

l. En caso de Minuta de transferencia

Para la correcta liquidaciéon del Impuesto Municipal a las Transferencias (IMT) o Impuesto
Municipal a las Transferencias Onerosas (IMTO) antes del registro de la minuta de transferencia,
los compradores de un bien inmueble también podran solicitar las modificaciones o
actualizaciones del mismo, subrogandose la deuda tributaria generada por las correcciones
efectuadas mediante la declaracién jurada.

Il En caso de Adjudicacion Judicial

En caso de que no se tenga acceso al inmueble, el avalué pericial presentado en el proceso
judicial, servira de referencia para las modificaciones o actualizaciones respecto a la construccion
del inmueble. Una vez que el comprador obtenga su derecho propietario y se encuentre en
posesion del mismo, tiene la obligacién de realizar una actualizacion de datos a través de los
procedimientos establecidos en los Articulos 21 y 22 del presente reglamento.

. Por Reversion

Cuando exista una modificacién o actualizacion que no corresponda dentro de los registros
tributarios a causa de que se encuentre alguna omisién en la declaracién jurada, la Administracion
Tributaria Municipal, podra rectificar las modificaciones previa verificacion y emision de un Informe
Técnico Predial.

Articulo 24.- (Modificaciones de Afio de Inicio Tributario)

Consiste en modificar la gestion de inicio de cobro impuesto del registro tributario, conforme a la
verificacion de los documentos de propiedad y disposiciones vigentes, previa evaluaciéon de la
documentacioén correspondiente.

CAPITULO IV
VERIFICACIONES TECNICAS

Articulo 25.- (Definicion)

l. Son verificaciones técnicas que realiza la Administracion Tributaria Municipal, a los
vehiculos automotores terrestres, bienes inmuebles y actividades econémicas, que
presenten datos técnicos incorrectos o inconsistentes entre la informacion proporcionada
por el contribuyente y los sistemas de control y verificacion, con el fin de determinar el
tributo en base a los datos técnicos correctos, que pueden realizarse en gabinete a través
de las herramientas informaticas de los sistemas de control y verificacion con los que
cuenta la Administraciéon Tributaria Municipal o mediante inspeccidn in-situ u ocular
externa en el lugar en que se encuentre el objeto gravado.

I La Unidad de Fiscalizacion, debera programar y realizar la inspeccion cuando exista una
solicitud de reduccion de la superficie declarada o de oficio cuando sea necesaria.

Articulo 26.- (Programas Informaticos)

Para la verificacion de los datos técnicos en gabinete o en campo referentes a inmuebles o actividades
economicas, la Administracion Tributaria Municipal podréa hacer uso de las siguientes herramientas
informaticas:

. Base de Datos GEODATUM
Il Sistema de informacion geo referencial catastro SEICU
. Google Earth.

También se podran verificar los datos técnicos en los mosaicos catastrales, base de datos del Padrén
Municipal de Contribuyentes a través de la aplicacion informatica RUAT- NET y otros que considere
necesarios. \

Articulo 27.- (Tratamiento en Casos donde la Superficie de Terreno no se Encuentra
Consolidada)

I.  Sobre Posicion a Propiedades Municipales Consolidadas.
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Si el inmueble objeto de la solicitud de verificacién, se encuentra sobrepuesto a una propiedad
municipal no se dara curso a empadronamientos o transferencias, hasta que la Direccion y/o Unidad
pertinente del Gobierno Autonomo Municipal de Viacha, se pronuncie al respecto con el informe
correspondiente.

Il. Predios con Superficie Excedente

Cuando exista divergencia entre la superficie legal consignada en el testimonio, Folio Real u otro
documento de propiedad y la superficie real declarada en el formulario Unico de registro catastral,
plano de lote u otros, esta se considerara como una superficie excedente debiendo procederse de la
siguiente manera: '

a. Cuando la superficie real registrada de levantamiento sea menor o mayor a la legal
encontrandose la misma dentro de los margenes de tolerancia establecidos por el GAMV, se
registrara la superficie legal, salvo solicitud del sujeto pasivo o tercero responsable.

b. Cuando la superficie real registrada o de levantamiento sea mayor a la legal, encontrandose
fuera de los margenes de tolerancia establecidos por el GAMV, se procedera segun los casos
gue se detallan a continuacion:

i. En los empadronamientos de bienes inmuebles se registrara la superficie de terreno
real, haciendo constar al sujeto pasivo que debe regularizar su derecho propietario
sobre la superficie de terreno excedente.

ii. En los casos que el inmueble este registrado en el Padron Municipal de
Contribuyentes por la superficie legal y el sujeto pasivo declare la superficie de
terreno excedente, se considerard como un nuevo empadronamiento solo en los
casos que la superficie exceda a la tolerancia maxima vigente y se lo registrara de
acuerdo a la normativa legal vigente.

iii. En caso de trasferencias donde existan superficies de terreno excedentes, que no
estén registradas dentro del derecho propietario, deberan ser fraccionadas,
quedando la superficie excedente pendiente de regularizacion del derecho propietario
a nombre del vendedor, quien tendra que regularizar esta situacién juntamente con
el comprador en las instancias que correspondan.

c. Cuando la superficie real registrada o de levantamiento sea menor a la legal fuera de los
margenes de tolerancia establecidos por el GAMV, se registrara la superficie real levantada
de acuerdo a informe de inspeccidn en campo, debiendo el sujeto pasivo realizar la
regularizacion de su derecho propietario ante la oficina de Derechos Reales.

Articulo 28.- (Informacién Emergente de la Inspeccion Predial)

La informacion recopilada de la verificacion en gabinete, in-situ u ocular externo, debera compararse
con la documentacién proporcionada por el contribuyente, asi como la informacion contenida en la
base de a datos del Padron Municipal de Contribuyentes y sistemas informéticos con los que cuenta
el GAMV, con el fin de determinar la informacién detallada en el Articulo 18 del presente Reglamento.

CAPITULO V
BAJA DE REGISTRO

Articulo 29.- (Definicion)

Es la suspension temporal o definitiva de un registro en la base de datos del Padron Municipal de
Contribuyentes, que se aplica tanto para el objeto gravado como para el contribuyente, en los casos
duplicidad, registro indebido, inexistencia fisica, robo, siniestro o desastre natural.

Articulo 30.- (Inhabilitacion de Registro del Contribuyente)

Se procedera con la inhabilitacion del registro del contribuyente en el Padron Municipal de
Contribuyentes, a solicitud expresa o de oficio, cuando exista duplicidad del mismo a causa de un
registro incorrecto o indebido; para lo cual la Administracion Tributaria Municipal, debera identificar el
registro que contenga mayores antecedentes que quede subsistente.

Articulo 31.- (Inhabilitacion Registro del Objeto Gravado)

Se procedera con la inhabilitacion del registro del objeto gravado en el Padrén Municipal de
Contribuyente cuando se verifiquen las siguientes circunstancias:

. Inmuebles
a) Baja por Duplicidad
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Cuando se verifique una duplicidad del registro tributario del inmueble a solicitud del
contribuyente, se procedera con su inhabilitacion en el Padron Municipal de
Contribuyentes; para lo cual la Administracion Tributaria Municipal debera identificar
el registro que contenga mayores antecedentes, el mismo que debe quedar activo en
la base de datos, se consolida con la firma de la declaracion jurada.

b) Baja por Registro Indebido
Para la inhabilitacion del registro tributario en el Padrén Municipal de Contribuyentes
por un registro indebido, el contribuyente tendra que demostrar documentalmente que
no tiene ningln vinculo de propiedad o posesién con el inmueble sujeto a verificacion
y las razones por las cuales se inscribio, para que la Administracion Tributaria
Municipal evalué la correspondencia de la solicitud mediante la emision de un acto
administrativo.

c) Baja por Problemas de Ubicacion Territorial
Es cuando se inscribi6 el inmueble en el Padrén Municipal de Contribuyentes del
Gobierno Auténomo Municipal de Viacha, siendo que el mismo se encuentra fuera de
su jurisdiccion territorial.

d) Baja por Inexistencia Fisica
Se da cuando el contribuyente conforme a su derecho propietario, registra un
inmueble sobre el cual no tiene posesion y desconoce la ubicacion del mismo, lo cual
hace posible determinar la existencia fisica del predio, se dara curso cuando el sujeto
pasivo demuestre mediante la via correspondiente la extincién y cancelacion de la
partida de derecho propietario y en caso de empadronamiento sin derecho propietario
se dara curso previa presentacion de certificado de no propiedad.

Il Vehfculos

a) Baja por Exportacion
Se da cuando el contribuyente decide exportar fuera del pais el vehiculo automotor,
para su procedencia debe presentar la poéliza de exportaciéon o documento
equivalente, la baja procede desde la gestion de firma de la declaracion jurada.

b) Baja por Obsolescencia
Se da cuando el vehiculo se ve deteriorado y afectado en su totalidad por el
transcurso del tiempo impendiendo el uso y el goce del mismo, para su registro el
contribuyente debe presentar una solicitud formal y la documentacion de respaldo.

c) Baja por Siniestro
Se da cuando el vehiculo se encuentra destruido en su totalidad por un hecho fortuito,
accidente y otros impidiendo el uso y goce del mismo. Para su registro el
contribuyente debe presentar una solicitud formal y la documentacion de respaldo.

d) Baja por Robo
Se da cuando un vehiculo automotor terrestre fue robado, perdiendo el titular Ia
posesion del mismo, razén por la cual podra solicitar la inhabilitacion provisional por
robo e inhabilitacion definitiva. Para su registro el contribuyente debe presentar una
solicitud formal y la documentacion de respaldo.

e) Baja tributaria por fuera de circulacion
Se da en los casos donde el propietario indica que el vehiculo no circula y no puede
ser encontrado, para su registro el contribuyente debe presentar una solicitud formal
y la documentacién de respaldo, para su procedencia debe existir la emisién de un
acto administrativo.

M. Actividad Econdmica

a) Baja por cierre.- Consiste en el cierre voluntario de la actividad econémica por parte
del Titular de la Actividad economica, para su procedencia debe existir una solicitud
formal y la actividad econémica no debe estar operativa, Ia baja se inicia desde la
firma de la Declaracion Jurada.

b) Baja por Incumplimiento de requisitos.- Corresponde a procesos de control
realizados el momento de renovacion de la Licencia de Funcionamiento, donde la
Administracion Tributaria en el uso de sus facultades verifica que el contribuyente no
cumplié con la presentacién de requisitos, en estos casos la ATM emitira un
requerimiento de informacion para la presentacién de documentos de descargos en
el plazo de 5 dias habiles, vencido el plazo si el contribuyente no presenta los
documentos requeridos, la Administracion Tributaria emitirda Resolucion

i Administrativa disponiendo la Baja de la Actividad Econémica. Una vez declarado
firme el acto administrativo, la ATM registrara de oficio la baja de la Actividad
Econdmica.
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CAPITULO VI
REGISTRO DE TRANFERENCIAS

Articulo 32.- (ACTUALIZACION PREVIA)

Los sujetos pasivos y terceros responsables del IPBI-IMPBI previamente al registro de: Transferencia
Onerosa, Trasferencia a Titulo Gratuito, Division y Particion o Fusion de Acciones y Derechos, ante
la Administracién Tributaria Municipal, deberéan ratificar o actualizar los datos de las caracteristicas
técnicas de los objetos gravados y de sus generales de Ley, debiendo coritar con todos los pagos del
IPBI-IMPBI anteriores a la fecha del documento o acto juridico de transferencia, division y particién o
fusion de acciones.

El momento del registro de la Transferencia, el Folio Real debe estar actualizado a la gestién de
transferencia. Para transferencias Onerosas el Folio Real debe estar a nombre de transferente, para
transferencias a Titulo Gratuito a nombre del Beneficiario.

Los compradores del bien inmueble, actuaran como terceros responsables, asumiendo la obligacion
tributaria por el registro de Transferencia mediante declaracion jurada, segun lo establecido en el
Articulo 27 de la Ley N° 2492.

Articulo 33.- (Tipos de Transferencias)
Para el IMT-IMTO, se pueden presentar los siguientes tipos de Transferencias:

. Inmuebles )

a) Transferencia Total Propiedad Unica
Es la venta, cambio o permuta de Bienes Inmuebles correspondiente a la totalidad
del inmueble, por el cual se trasmite a titulo oneroso entre personas fisicas o
sucesiones indivisas que estan gravadas por el IMT-IMTO.

b) Transferencia Parcial Propiedad Unica
Es la operacién que permite realizar la transferencia de una parte de un inmueble
divisible a otro contribuyente en forma onerosa, asignandole un numero de
identificacion tributaria que considerara como afio de inicio la gestion de su
adquisicion; ademas esta transaccion repercutira en que el registro original se
modifique restandole la fraccion transferida de acuerdo a requisitos.

c) Transferencia Total Acciones y Derechos
Es la transmision a titulo oneroso correspondiente a una 0 mas acciones de un bien
inmueble, que se encuentran registradas en el Padrén Municipal del Contribuyente,
manteniéndose el mismo numero de registro.
En caso de no estar inscritos los porcentajes en el Padrén Municipal de
Contribuyentes, ni en los documentos de propiedad, la Administracién Tributaria
Municipal proporcionara el Formulario 408 para que los accionistas del Inmueble
consiguen sus porcentajes de participacion considerandose como una declaracion
jurada, por lo que debera estar firmada por los sujetos pasivos o terceros
responsables.

d) Transferencia Parcial de Acciones y Derechos
Es la operacion que permite realizar la trasferencia parcial a otros (s) contribuyentes
(s), de un porcentaje ya registrado en el Padron Municipal de Contribuyentes,
dividiéndolo en dos 0 mas acciones de acuerdo a requisitos.

1. Vehiculos

Transferencia Total

Es la operacion que permite realizar la transferencia total del derecho propietario de un
vehiculo automotor registrado a nombre de uno o mas copropietarios hacia nuevos
sujetos pasivos, el registro del nuevo sujeto pasivo es la fecha de suscripcion del
documento de transferencia o la fecha de Escritura Publica en los casos de transferencia
Especial.

Articulo 34.- (Consolidacion de la Transferencia)

I En el caso de Bienes Inmuebles, una vez registrado el IMT o IMTO en el Padron Municipal
de Contribuyentes del Gobierno Auténomo Municipal de Viacha, el tramite quedara
consolidado cuando se efectivice el pago total en cualquier entidad financiera autorizada
para tal efecto.
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1. Para el caso de vehiculos automotores terrestres, una vez registrado el IMT o IMTO en
el Padron Municipal de Contribuyentes del Gobierno Auténomo Municipal de Viacha,
despues de efectivizar el pago total en cualquier entidad financiera, la transferencia se
consolida con la presentacion del Testimonio de Transferencia ante la Administracion
Tributaria Municipal.

Articulo 35.- (Informacion del documento de Compra Venta)

El documento de transferencia debe cumplir lo establecido en el Cadigo Civil Boliviano para contratos
de estas caracteristicas, debe estar claramente la Identificacion del objeto tributario, la fecha de
suscripcion y monto de la operacion de compra y venta expresado en bolivianos, en los contratos
suscritos en doélares el registro en el sistema sera en bolivianos.

. CAPiTULO VII
RESCISION O DESISTIMIENTO IMT- IMTO

Articulo 36.- (Rescision o Desistimiento de IMT-IMTO)

Es el acto juridico mediante el cual los sujetos pasivos sean estas personas naturales o juridicas,
resuelven dejar sin efecto el ultimo Acto Juridico Traslativo registrado en el Padron Municipal de
Contribuyentes, procede conforme el Articulo 46 del Reglamento de la ley Municipal N° 05/2015.

Articulo 37.- (Obligaciones del Sujeto Pasivo de la Recisién o Desistimiento del IMT-
IMTO)

Previamente al registro de la Recision o Desistimiento del IMT-IMTO, el sujeto pasivo o tercero
responsable debera cumplir con los requisitos formales correspondientes, asimismo se ratificaran o
actualizaran los datos de las caracteristicas técnicas de los objetos gravados. Ademas, debera contar
con todos los pagos del IPBI-IMPBI anteriores a la fecha del acto juridico, mediante el cual se permite
que el inmueble vuelva a dominio del sujeto pasivo correspondiente.

Articulo 38.- (Consolidacion de la Transferencia por Recision)

Registrado el IMT-IMTO el tramite quedara consolidado mediante su pago en una de las entidades
financieras autorizadas por el Gobierno Auténomo Municipal de Viacha.

CAPITULO VIII
TRANSFERENCIAS ESPECIALES

Articulo 39.- (Definicion y Clasificacién)

Una Transferencia especial, esta referida a aquellas trasmisiones de bienes inmuebles o vehiculos
automotores que no estan obligadas al pago del IMT-IMTO; sin embargo, se deben registrar en la
base de datos del Padron Municipal de Contribuyentes a efecto de identificar al nuevo titular del
registro tributario.

En observancia a la normativa vigente se reconocen como Transferencias Especiales:

l. Declaratoria de Herederos
Es el acto por el cual se transfiere el objeto tributario a los derechohabientes ante el
fallecimiento del Propietario.
Para el registro de la propiedad se tomara en cuenta la fecha de representacion
Testimonio de Trasferencia por Sucesién Hereditaria y sus requisitos ante la
Administracion Tributaria Municipal, pudiéndose registrar de manera integral o individual
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